
Ingresar al modulo de Nomina1

Ingresar a la carpeta destinada para planilla única 2

SI aun no se tiene la carpeta se debe crear. Esta planilla se genera mensualmente así que la
frecuencia de la carpeta debe ser mensual. 



Generar planilla única 3

Seleccionar la planilla tipo Patronal
Rango de fecha mensual
Tipo patronal selecciona Planilla Única

Para generar una planilla única debe estar en estado de pagada las dos planillas quincenales
del mes correspondiente.



Entrar a la planilla4

Dentro de la planilla tenemos 3 nuevos botones.

1.GENERAR CSV PLANILLA ÚNICA: Este botón permite descargar el csv con todos los datos
calculados.

2.EDITAR PLANILLA ÚNICA: Este botón nos abre otra vista donde podremos editar los datos
del empleado y los códigos de observación.

3.RECALCULAR: Este botón permite reiniciar las modificaciones hechas y si se han
modificado parámetros dentro del sistema que afecten los datos del empleado, se debe
realizar esta acción para que el sistema recalcule y tome en cuenta los nuevos datos.



Editar los datos de la planilla5

Al hacer clic en el botón EDITAR PLANILLA ÚNICA, nos mostrar una tabla donde podremos
editar:

Salario
Pago Adicional
Monto Vacaciones
Días
Horas de trabajo
Días vacación
Cod. observación 1
Cod. observación 2

Para poder editar basta con dar clic sobre el valor que se quiere modificar. 



Luego de modificar damos clic en el botón GUARDAR

Ahora podemos dar clic en el botón GENERAR CSV PLANILLA ÚNICA.

Nos descargara un archivo .csv el cual se utiliza para presentar la planilla única.


