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Entrar al contrato vigente
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EMPO0O002
Carlos Alberto Rivera Gomez

Ejecutivo de Ventas Senior

Empleados / Carlos Alberto Rivera Gomez / Contratos
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Empleados / Carlos Alberto Rivera Gomez / Contratos / CONTRATO 24 -10 - 2025 - 003

EDITAR CREAR

CONTRATO 24 -10-2025-003

Empleado Carlos Alberto Rivera Gomez
Departaments Sales

Puesto de trabajo

Tipo de Estructura Employee

Salarial

Tipo de Aguinaldo MNarmal

Tipo de Vacacién Continuas

Descuento 10%

TFiltros =
+  Vencido + C:
1 -
£ Accidn
EN PROCESD
Fecha de Inicio 01/03/2025
Primera fecha del 01/03/2025
contrato
Fecha de finalizacién  30/04/2026
Programa de trabajo Standard 40 hours/week

Responsable de RRHH

Patrono



6 Seleccionar el tipo de aguinaldo que se debe aplicar al empleado

CONTRATO 24 -10-2025-003

Empleado Carlos Alberto Rivera Gomez = [ Fechade inicio 01/03/2025
Departamento Sales = [ Primera fecha del 01/03/2025
Puesto de trabajo = Nt
Fecha de finalizacion 30/04/2026
Tipo de Estructura Employee e
Salarial Programa de trabajo Standard 40 hours/week
Tipo de Aguinaldo MNormal = & Responsable de RRHH
Tipo de Vacacién Mormal 7 Pawrono
Descuento 10% | 30dias de salario

21 dias de salario

Detalles del contrato DTG DRRARTIUIEN LA Sl 1) LAl

Por ultimo dar clic en “GUARDAR" y seguir con el flujo de calculo de aguinaldo, generando una
planilla de tipo Aguinaldo.

El campo “Tipo de Aguinaldo” lista los tipos de aguinaldos que se le pueden aplicar a un
empleado. Existen dos tipos de aguinaldo:

1.Normal: Se calcula segun el codigo de trabajo.
2.Especial: Existen 2 opciones segun los requerimientos.
a.30 dias de salario: Si el empleado tiene mas de un afio, es aplicable al 100% de su
salario como aguinaldo.
b.21 dias de salario: Si el empleado tiene mas de un afio, es aplicable 21 dias de su
salario como aguinaldo.

En el menu de “Configuracion” existe un nuevo submenu llamado “Tipos de aguinaldo”, en este
se puede establecer calculos especiales, en el cual se establece la cantidad de dias que el
empleado tiene derecho aguinaldo, obviando los tramos establecidos por el codigo de trabajo,
siempre y cuando el empleado tenga mas de un afio de antigledad.

Para la opcién “30 dias de salario”

hbajo  Departamentos  Acciones Del Personal  Liguidaciones  Informes  Configuracion & W @G¢ 4 .Administmc-r (odoo-luis)
24-10-2025-003 Ajustes
Puestos de trabajo
. 171 < 2
Empleado
ENPROCESO  VEN ANCELA Etfqustas %0 + Siguiendo &1
Departamentos . ;.
E @ Planificar actividad

Relaciones de Dependencia

Tipos de identificacion le octubre de 2025
Tipos de Aguinalda

Tipos de Vacaciones

inicie 01/03/2025 = Horarios de trabajo e

echa del 01,/03/2025 Tipos de Cartas

Planeacién de actividades le octubre de 2025

finalizacisn 30/04/2026 Tipos de planeacitn

| de trabajo Standard 40 hours/week

&

Planes

ible de RRHH



Empleados Empleados  Directorio de empleados  Puestos de Trabajo  Departamentos  Ag

Tipo de Aguinaldo

E=] -

[0 MNembre 1
[0 MNarmal b
[0 30 dias de salario E

Nombre 30 dias de salario

Tipo Especial

Dias 30

Descripcién Aguinaldo de 30 dias para empleado

El campo “Nombre” es el el nombre que aparece en las opciones de aguinaldo.
El campo “Tlpo” debe seleccionar la opcidn “Especial” para crear un calculo personalizado.
El campo “Dias” es la cantidad de dias con el cual se calcula el valor del aguinaldo.

El campo “Descripcidon” para brindar una descripcion breve, sobre a quienes se aplica o
cualquier texto que describa el tipo de aguinaldo.



Generar la planilla de aguinaldo

[2} = kO

Calendario Contactos Ventas Compra Inventario

Empleados

Nomina

Nominas

& TFilves = Agruparpor A

[] Referencia Empleado Estructura Carge  Departamento Tipo Salario Brut
O SLP/049 Prueba 10 Aguinaldo General Crecer Gerencla Quincenal 1,500
[0 sLP/044 Prueba 6 Aguinaldo General Crecer Gerencia Quincenal 850
O suP/oaz Prueba 4 Aguinaldo General Crecer Produccidn Quincenal 500
O suros Prueba 3 Aguinaldo General Crecer Sales Quincenal 450
O sLPro3s Prueba 1 Aguinalda General Crecer Sales Quincenal 300

Némina as  Carpeta de Pla s Bar e Pagos itre de trabajo  Informes  Configuracién

Carpeta de Planillas

CREAR [F3 TFiltros = Agrupar por ¥ Fawve

[0 WNombre Frecuencia Empresa
O Aguinaldos Quincenal Luis Com
[0 Prueba nuevos aguinaldos Quincenal Luis Com
[0 Aguinaldo mes Mensual Luis Com
[0 Planilla regular Cuincenal Luig Com
[0 Luis company Quincenal Luis Com
[ Primera quincena Octubre Quincenal Luis Com



Seleccionar el tipo de planilla “Aguinaldo” y la fecha correspondiente.

Generacidn de Planillas X
Tipa Reesgular Liquidacian Honorarios @ Aguinalda Vacaciones Patronal Especial

Fecha de Inlcko 1EN22028 - Fecha de fin 261212025 -
Néminas

Empleado Carga Departamento Salario Brule
Prueba 1 Aguinalda Sales 200,00 ®
Prueba T Aguinaida Gerencia G50.00 x
Prueba & Aguinalda Gerencia 110000 »
Prueba 10 Aguinalda Gerencia 150000
Prucba 3 Aguinalds Sales 450,00
Prueba 4 Aguinalda Produccitn 500,00

Generacion de Planillas ®
Tipo Regular Liquidacian Honorarios  © Aguinaldo Vacaciones Patronal Especial
Fecha de inlcio 121272025 - Fecha de fin 26/12/2025 -
Noéminas
Empleade Cargo Departamento Salario Bruto
Prueba 1 Aguinaldo Sales 300.00 %
Prueba 7 Aguinaldo Gerencia 950.00 %
Prueba 8 Aguinalda Gerencia 1.100.00 »x
Prueba 10 Aguinaldo Gerencia 1,500.00 x
Prueba 3 Aguinaldo Sales 450,00 x
Prueba 4 Aguinaldo Produccién 500.00 %
Prueba & Aguinaldo Gerencia 850.00 x
Prueba 11 Aguinaldo Produccidn 1.650.00 x
Prueba 13 Aguinaldo Gerencia 1,750.00 %
Prueba 5 Aguinaldo Preduccion 750.00 %
Prueba 2 Aguinaldo Sales 400.00 »x
Prueba 9 Aguinaldo Contabilidad 1.350.00 »x
Prueba 12 Aguinalde Produccién 1,750.00 %
Agregar linea

GEMERAR CANCELAR




Revisar los calculos en las lineas de la planilla

Méminas Carpeta de Planillas  Bandeja de Pagos Empleados  Entradas de trabajo

Carpeta de Planillas / Aguinaldos / Planillas

&
[0 MNombre Carpeta Periodo Fecha de inicio Fecha de fin Estado Tipo Patrona
O Aguinaldos - Diciembre Aguinaldos  Quincenal 12/12/2025 26/12/2025 Generada

Nomina Méminas  Ca de Planillas  Bandeja de Pa Empleados  Entr detrabajo  Informes  Configurs

Carpeta de Planillas / Aguinaldos / Planillas / Aguinaldos - Diciembre

EDITAR & Accidn

ENVIAR A REVISION GENERADA

== 13 == 30 o o 0
= = i
"= Lineas = Reglas Asientos E” Facturas

Nombre
Aguinaldos - Diciembre

Perfodo Quincenal

Fecha de inicio 12/12/2025 Fecha de fin 26/12/2025
Tipo Aguinaldo Plantilla
Carpeta Aguinaldos

Companfia Luis Company 5.A de TV



Carpeta de Planillas / Aguinaldes / Planillas / Aguinaldos - Diciernbre / Lineas de planilla

Em -

Hombre W DU

Froshs 1 Againaido DZI6895-2
Prista 7 Aguinalsc 603472912
Prista £ Aguinals 103034355

Prosha 10 Aguina_ 353674120

Prosts 4 Againaide 203791642
Prusta § Aguinaldo 203789641
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Protts 2 Aguinside 234B596-1

Prosts § Aguinalss 455637105
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Carpeta de Flanillas / Aguinaldos / Plai

Prosts 3 Againaido 123485725 4

Departiments  Salarie Deveng_

Sates

Gerencia

Gerencia

Gerencia

Sates

Eroduceite

Gerencia

Produccitn

Gerencia

Produceite

Sates

Contatiiasd

Produccitn

{ Ndmina de Prueba 1 Aguinaldo

e

Hémina Hérming dé Prusta 1 Aguinaida
Hambre Fruba 1 Aguinaida

Salarle 000

Geros ingresas e00.00

Do deduseianes 000

Paziossies 000

Total de Ingresos 800,00

Reglas Salariales

Agparaldn

80000
150000
300,00
300000
S00.00
160000
1,700.00
330000
350000
150000
0000
270000

350000

26,500.00

Coa Observaci_

100

100
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1,50000
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